Załącznik nr 5 

do  Zarządzenia nr 14/2020

Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 2 im. Stefana Żeromskiego

z dnia 27 sierpnia 2020 r.


Zadania administracyjne szkoły

1. Sprawy administracyjne adresowane do dyrektora,  rady pedagogicznej, rady rodziców i samorządu uczniowskiego należy kierować do sekretariatu szkoły w formie: 

a) elektronicznej na jeden z adresów:

sekretariat@sp2brenna.pl
dyrektort@sp2brenna.pl
wicedyrektor@sp2brenna.pl
referent@sp2brenna.pl
ksiegowosc@sp2brenna.pl
b) telefonicznej  pod numerem 33 8536260

c) lub bezpośrednio, ale po telefonicznym uzgodnieniu sprawy, czasu i miejsca załatwienia jej w szkole.
2. Dyrektor kontaktuje się z rodzicami i interesantami zdalnie, korzystając z poczty elektronicznej lub telefonicznie, a także bezpośrednio na podstawie wcześniejszego ustalenia terminu spotkania. 
3. Dyrektor przyjmuje skargi i wnioski złożone za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie w poniedziałki w godz. od 7.30 do 15.30.

